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4.5 OpenOffice Impress - tworzenie prezentacji

Prezentacje multimedialne tworzy sie zwykle za pomocag specjalnych
programdéw do tworzenia prezentacji. Gotowe prezentacje mogg byc
odtwarzane na ekranie komputera lub wyswietlane za pomocg projektora na
duzym ekranie. Mogg réwniez zosta¢ wydrukowane na papierze lub
przezroczach.

OpenOffice Impress jest bardzo podobny do
innego popularnego programu do tworzenia
prezentacji, Microsoft PowerPoint.

Jesli pracowates juz wczesniej
z PowerPointem, nabyte umiejetnosci i wiedza
utatwig Ci prace z OpenOffice Impress.

Pliki prezentacji zachowywane sa z rozszerzeniem .odp.
Impress potrafi importowac i eksportowac pliki PowerPointa.

Zeby zapisa¢ plik prezentacji, wybierz Plik -» Zapisz. Czesto zapisuj swojg
prezentacje, aby nie utraci¢ zbyt wiele danych w przypadku awarii programu
lub sprzetu.

4.5.1 Uruchamianie programu OpenOffice Impress

Aktywator programu OpenOffice Impress znajduje sie w Przegladarce
Aplikacji, w grupie Biuro. Gdy go klikniesz, pojawi sie okno Kreatora
prezentacji: R e ——

[imi‘_? '

Typ
@ Pusta prezentacja

Ha podstawie szablonu

Otwdrz istnigjacy prezentacje

i Podglad
Nie pokazuj wiecej tego okna dialogowego

Malg >z Liwérz

I-“'om oC I P-F.IEI]

Pierwszym krokiem tworzenia nowej prezentacji jest wybor typu prezentacji. Do
wyboru sa trzy typy:

O Pusta prezentacja. Tworzy nowg, pustg prezentacje.
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Na podstawie szablonu. Tworzy nowa, opartg na szablonie

prezentacje. OpenOffice Impress proponuje dwa gotowe szablony
prezentacji.

°Otw6rz istniejaca prezentacje. Pozwala otworzy¢ z pliku istniejgca
prezentacje.

Chcac rozpoczag¢ tworzenie nowej prezentacji, wybieramy opcje Pusta
prezentacja lub Na podstawie szablonu. Nastepnie klikamy [ zai» |,

Drugim krokiem jest a Kreator prezenta

ustalenie tta slajdow. ™
2; L e

‘ Zaznacz uklad slajdu

['Ha prezentacji = ]

< 0ryginak:
Granat
Ocean Lodowaty

Wyhierz nosnik prezentacii

. @ FEhkran

Euli? Slajd | Eodalad

Papier
Tutaj wybierz wyjsciowy — i ) [ wweee ) [ B ) ([ uwe )
no$nik prezentacji. ~ : — s -

Jest kilka wstepnie zdefiniowanych motywdéw tta dostepnych w sekcji okna
wyzej.
Sposéb tworzenia wtasnego wzoru oméwimy pdzniej.

Ostatnim, trzecim, krokiem jest okreslenie sposobu przejscia slajdu i paru
innych opcji prezentacji.

Kreator preze;'lta cji

Whebierz typ przejgcia slajdu
Efela Bezeteby 2 |
Szybkosc @m
Wiybierz typ prezentacji
@ Domyslnie

Automatycznie

00:00:10

00:00:10 [o] Podglad
[«1
[ Parmoc ] [ Anuluj ] [ =< Wstecz ]

Po skonfigurowaniu dostepnych opcji, naciskamy [_twsz ],
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Jesli chcemy kontynuowad prace nad istniejgcg prezentacjg, w pierwszym oknie
wybieramy opcje Otwdrz istniejaca prezentacje. Wybieramy plik prezentacji
i klikamy [_gwé: ],

4.5.2 Wstawianie i edycja zawartosci slajdow

Uktad slajdu
Po wybraniu pojawia sie okno programu OpenOffice Impress. Okno
podzielone jest na trzy czesci:
o podglad utworzonych slajdéw
biezgcy slajd
® ramka zadan

[ i ones s B
Flik Edycja Widok Wstaw Format Narzgdzia Pokazslajdéw Okno Pomog X
= " o @ »
=l 52 8 ¢ - &= i .
E@ 0 % - [—%] 00tem [#) [wmcaan 2 | IE]] [Kolor |2 |[=2 Niebieskis = | ]
Slajdy ® Sortowanie slajdéw | | Zadania Widsk  * X
f ~ T
Widok slajdu Widok konspektu ] Notatki ] Widok materiztow informacyjnych ] b Wzoice stron
1 [2] ||+ Uniad
r
Stajd 1 |:|
§ Animacia niestandardowa
[« [ o ] E‘E D Be e
_ - N o
y /~EHOTNW L OO« OO % D 0w
4 15841857 1 0.000,00 51% Slajd 141 Domyinie

W ramce zadah znajduje sie menu Uktad, z ktérego mozna wybra¢ uktad
tworzonego slajdu. Typ ukfadu slajdu rozstrzyga o rozmieszczeniu
poszczegdlnych elementéw slajdu, takich jak tekst, obraz, wykres. Zeby
zmieni¢ uktad biezgcego slajdu, klikamy jedng zikonek na liscie uktadéw
slajdéw. Uktad zostaje natychmiast zmieniony.
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Emmm - eeme S B
Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Pokaz siajdéw Okno Pomog x
i i RBC_ BBC ¢ B 1) &
I -EBEEE B ES v L DI ¥ ¢ & 5Ha
Ej & = - %+ | 000cm (&) (WM Caam = Em Kolor % |3 Niebieskis = | [

Slajdy x Sortowanie slajdéw Zadania Widok - 3

Widok slajdu Widok konspektu } MNotatki ] Widok materiatw informacyjnych ] I Weorce stion
e [=] |~ ukna

Kliknij, aby doda¢ tytut |:| ﬁ

« Kliknij, aby doda¢ konspekt

- I:l

=

I+
& —— V=== |Wybrany zostat ten uktad
Gl /BT N-L & @ -« - F-B-¥%-3 9 0% ‘

G 17.27 1808 +54 0,00 % 0.00 G Stajd 1 /1 DomyZinie

Aby dodac¢ do prezentacji kolejny slajd, wybieramy z paska menu Wstaw -
Slajd lub klikamy ikonke &! = na pasku narzedzi.

Wstawianie i edytowanie tekstu

Jesli chcemy wstawi¢ tekst do slajdu, klikamy na ramke tekstowg (wstawiong
po wyborze ukfadu slajdu).

SRR
SRR

Ramka zostaje wyrdzniona, a w $rodku zaczyna migac¢ kursor - mozna zaczgdé
wprowadzanie tekstu.

Aby zakohczy¢ wpisywanie, kliknij myszg na zewngtrz ramki.

Zeby edytowac¢ zawarto$¢ istniejacej ramki tekstowej, przenie$ wskaznik myszy
nad miejsce, w ktérym chcesz zaczgé¢ wprowadza¢ zmiany i kliknij mysza.
W srodku zaczyna migac kursor, mozna zaczgc¢ edytowac tekst.

Jesli klikniemy myszg na otaczajacq tekst ramke, mozemy rowniez jg edytowad
tzn. zmienic jej potozenie lub rozmiar (“tapigc” ja lub przy pomocy zielonych
kwadracikow na jej krawedziach).
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Formatowanie tekstu

Formatowanie tekstu w ramkach tekstowych odbywa sie na tych samych
zasadach, co formatowanie tekstu w zwyktym dokumencie tekstowym
OpenOffice Writer. Postuz sie myszg, aby przejs¢ na tryb edytowania tekstu,
zaznacz fragment, ktéry chcesz sformatowac i postuz sie paskiem narzedzi,
zeby zmieni¢ czcionke, jej rozmiar, wyréwnanie etc.

Albany AMT v| (@]~ V- é‘ A @« » 4 & QEGX% W@

Mozna takze sformatowac samg ramke tekstowg, np. zmieni¢ rodzaj krawedzi
ramki czy kolor tta. W tym celu, najpierw zaznaczamy ramke, ktérg chcemy
sformatowad (sama krawedz, bez przechodzenia na tryb edytowania tekstu).
Nastepnie, za pomocg paska narzedzi Ramka, mozemy (od lewej) ustawic
rodzaj i grubos¢ krawedzi ramki, ich kolor oraz kolor tfa:

- - - -

g & oSl i — N L T A9 [l = [ ietieskiz = | ]

-

Wstawianie obrazu

Jednym ze sposobdéw dodania obrazu do slajdu, jest wybranie ukfadu slajdu,
zawierajgcego grafike. Dodajemy grafike przez dwukrotne klikniecie ramki
grafiki. Innym sposobem jest wybranie z menu Wstaw - Obraz - Z pliku lub
nacisniecie ikonki ® na dolnym pasku narzedzi.

Nastepnie wybieramy plik, ktéory chcemy wstawi¢. Wstawiony obraz
formatujemy tak samo, jak w dokumencie tekstowym.

Wstawianie rysunku

W dole okna Impressa znajduje sie pasek narzedzi pozwalajgcy na wstawianie
prostych elementéw rysunkowych:
h /~BDOTW L ¢ O & B B-% 000K

-t 17,27 18,04 +14 0,00 %0,00 5% | Slajd 141 Dormyéinie

Dzieki narzedziom rysunkowym mozna tworzyc¢ ORDEFEOS
zréznicowane elementy rysunkowe takie, jak prostokaty, @ . 5
elipsy, linie, obiekty 3D. Wiekszos¢ elementéw wystepuje w o “

kilku - kilkunastu odmianach. Aby zobaczy¢ odmiany, kliknij = {}
na czarny tréjkacik po prawej stronie ikonki symbolizujgcej - © -«
dang kategorie. Pojawi sie menu, z ktérego mozna wybracé =»-=
rodzaj rysunku.

Po wybraniu rodzaju rysunku, przesuh kursor myszy nad miejsce, gdzie chcesz
wstawi¢ rysunek. Nacisnij lewy przycisk myszy i przytrzymaj go podczas
przesuwania wskaznika, az do momentu uzyskania pozgdanej wielkosci
rysunku.
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@ Cwiczenie: Wstawianie i edytowanie zawartosci slajdu

Utwérz piecioslajdowg prezentacje o programie OpenOffice Calc.

4.5.3 Zarzadzanie slajdami

Zmienianie nazwy i usuwanie slajdow
Kazdy slajd posiada nazwe, wyswietlang pod jego podgladem.

Domyslnie slajdy sg numerowane (majg nazwy:
Slajd 1, Slajd 2, Slajd 3 etc.).

W razie potrzeby znalezienia konkretnego slajdu w obszernej prezentacji,
nazwy Slajd 1, Slajd 2, Slajd 3 nie pomogg przy prébie jego lokalizacji.

1

siail | - Nazwa pustego slajdu.

Aby zmieni¢ nazwe slajdu, kliknij prawym przyciskiem myszy na jego wizerunek
w ramce podgladu slajdéw. Wybierz z menu kontekstowego opcje Zmien
nazwe slajdu.

2008 Novell Inc. Licencja Creative Commons Attribution-NonCommercial-ShareAlike 2.5. Wolno kopiowac, rozprowadzac, przedstawiac
i wykonywac utwdr oraz opracowane na jego podstawie utwory zalezne jedynie dla celow niekomercyjnych, przy zachowaniu autorstwa

Novell Inc.



Podstawy open source - system SUSE Linux 4-73

Zmien nazwe slajdu

'_j Brojekt slajdu...

55 Ustad slajdu

Przejicie slajdu

[ Ukyj slajd

D Kopiuj

Pojawia sie okno, w ktérym wpisujemy nowg nazwe slajdu, a nastepnie klikamy
rT]_

Zmien nazwe slajdu

Slajd 1
Anuluj
Pomoc

Aby usunac slajd, zaznacz go w widoku podgladu slajdéw i kliknij Delete.
Mozna rowniez wybrac¢ z menu Edycja = Usun slajd.

Zmiana widoku slajdow

Widok, na ktéorym dotgd pracowalismy, nazywa sie widokiem slajdu. W tym
widoku widzimy pojedynczy slajd, ktéry mozemy edytowac.

W programie Impress dostepnych jest jeszcze kilka typdéw widoku. Przetgczac
sie pomiedzy poszczegdlnymi widokami mozna za pomocg kart, widocznych
w goérnej czesci ramki widoku:

I [ - - Snrtnuanie-slajduﬁu - - - ]
Widok slajdu | Widok konspektu l Matatki l Widak materiatow infarmacyjnych l
Widok slajdu Edytowanie zawartosci i uktadu slajdu

Widok konspektu Tworzenie konspektu prezentacji
Notatki Dodawanie notatek do slajdu

Widok materiatéw Tworzenie materiatéw informacyjnych, z matymi
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Edytowanie zawartosci i uktadu slajdu

Widok slajdu

informacyjnych wizerunkami slajdéw
Sortowanie Zmienianie  kolejnosci
slajdéw i upusc)

slajdéw  (przeciagnij

Zmienianie tia slajdu

Aby zmienic tto slajdu, wybierz Format - Strona i aktywuj karte Tto.

Z menu Wypetnienie mozna wybra¢
typ wypetnienia tta:

brak

kolor
gradient
kreskowanie

vV V VYV V¥V V

mapa bitowa

Strona | Mo |

‘Wypemienie
'Ila;a bitowa

)

Rozmiar

Y v Dryginat

-

Pusty

Nieho
B Woda
B ChiopowstosE

Al Fosmos
FEEEE Metal
< lople
Marpnur
EEEE Len
R Kamieh
R Re =]

Paozycja

& &

—

Przesunigcie ¥ %
Przesunigcie ¥ % &

< Sasiadujgco <

Przesunigcie
Wiersz

Kolumna %

oK [ Anuluj [Nl Pomoc |

Ustawignia dornyzlne

@ Ui x|
Wiypedienie

I )

0K [ Anuluj 11 Pomoc |

Ustawignia domy<ine
Okno sie zmienia, zaleznie od
dokonanego wyboru.
Mozna wybiera¢ sposréd réznego
rodzaju koloréw, gradientéw,

kreskowan i obrazéw.

Kliknij o« |, by potwierdzi¢ swéj wybor.

Pojawi sie okienko z zapytaniem, czy ustawienia tfa

odnoszg sie do wszystkich stron.

Jesli potwierdzisz, tto wszystkich slajdow zostanie
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zmienione.

Wzorzec slajdu

Poza zmiang koloru tta wszystkich slajdéw prezentacji, w programie Impress
mozna dokona¢ takze innych, odnoszgcych sie do catej prezentacji, ustawien.
Na przyktad, mozna dodac logo dla kazdego slajdu lub ustawi¢ rozmiar czcionki.

Widok wzorca slajdu wtgczamy, wybierajac Widok -» Wzorzec -» Wzorzec
slajdu.

Wzorzec slajdu to schematyczny T Sooware s P -
. . . 7 Widok slajdu Widak kanspektu ] Notatki ] Widok m Zambkni] widok wzorca
widok slajdu i jego zawartosci. Ly &
Jakiekolwiek zmiany Kliknij, aby edytowac format tekstu —
wprowadzone we wzorcu, tytutu L
zosta na natychmiast . Kliknij,labyledytowaé format tekstu konspektu w
zarejestrowane i wprowadzone ~ Drugl poziom konspektu
. . * Trzeci poziom konspekiu —
Nna Wszystkl(:h SlajdaCh Cawarty poziom konspektu
. « Pi oziom konspektu
prezenta CJ | . 'atgzoay poziomp!tonspektu
+ Siddmy pozom konspektu
+ Osmy poziom konspektu
= Dziewigty pozdiom konspektu -
Adahigadting ophar anume
|+ Animacja niestandar
[ w1 EE pAesiicclson

Tak wiec, jesli wstawimy do wzorca grafike, to bedzie ona widoczna na
wszystkich slajdach prezentacji. Podobnie, jak zmienimy czcionke dla tytutu we
wzorcu, czcionka tytutéw na wszystkich slajdach w prezentacji zostanie
zmieniona.

Aby wrdci¢ do normalnego widoku slajdu, klikamy  zamkni ok szarca
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Dostepne wzorce stron zobaczy¢ mozna w ramce zadanh.

Zadania Widok + 3
>~ Weorce stron
[E Uzyte w tej prezentacji -

i,

[E] Ostatnio uzywane

[ Dostepne do uzycia

I Uktad
[+ Animacja niestandardowa

[+ Przejscie slajdu

Zmienianie przejscia slajdu

Dla poprawy waloréw estetycznych prezentacji, zastosowa¢ mozna efektowne
przejscia slajdéw.

Lista dostepnych przejs¢ miedzy slajdami. Zadania Widck = X
[ Wazarce stron
| Uktad
[+ Animacja niestandardowa
= Przejscie slajdu

Zastosuj do wybranych slajdow

§ Y
Scieranie z gory
Scieranie z %rawe' |I| b

Modyfikuj przejscie
Seybkedd (€ qnia

Y
v
Diwigh  [chez déwighus | =
Pokaz nastepny slajd
@ Po kiknigciu myszha
Automnaty cznie po

Zastosuj do wszystkich slajda
|
Outwdrz
Pakaz slajdaw

o Podglgd autamatyczny

Ramka dotyczgca przejsc slajdow sktada sie z trzech czesci:

OZastosuj do wybranych slajdéw. Wybierz z listy jedno z dostepnych
przejs¢ slajdu.
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Modyfikuj przejscie. Zmieh szybkos¢ przejscia slajdu. Mozesz réwniez
wybra¢ dzwiek, ktéry bedzie odtwarzany podczas przejscia slajdu..

OPokai nastepny slajd. Tutaj mozesz witaczy¢ opcje automatycznego
odtwarzania prezentacji.

. Cwiczenie: Zarzadzanie slajdami

Zmieh tto i przejscie slajdu w swojej prezentacji wynikow nauki

2

przygotowanych w programie OpenOffice Calc.

3.5.4 Odtwarzanie prezentacji

Pokaz slajdow

Gdy Twoja prezentacja jest juz gotowa, uruchom jg, wybierajgc Pokaz slajdow
- Pokaz slajdéw, naciskajgc klawisz F5 lub klikajac przycisk &/ Pokzsiidin,
W trybie prezentacji, slajdy beda wyswietlane na catym ekranie, bez zadnych
widocznych krawedzi okna itp.

Aby wytgczy¢ pokaz slajddéw, nacisnij
Esc.

Poruszanie sie w trybie prezentacji
Aby przejs¢ do nastepnego slajdu, kliknij prawym przyciskiem myszy lub
nacisnij strzatke w prawo (klawisz “-").

Aby cofng¢ sie do poprzedniego slajdu, kliknij lewym przyciskiem myszy lub
nacisnij strzatke w lewo (klawisz “«”
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Drukowanie prezentacji

Chociaz prezentacje multimedialne z zatozenia przeznaczone sg do oglgdania
na ekranie komputera lub wyswietlania za pomocg wideo projektora, czasem
istnieje potrzeba wydrukowania ich na papierze. Mozemy np. chciec
wykorzysta¢ wydrukowang wersje prezentacji jako materiaty informacyjne dla
audytorium.

Aby wydrukowac prezentacje, wybierz Plik — Drukuj, skonfiguruj w razie
potrzeby opcje wydruku i kliknij ok |,

Aby wydrukowa¢ widok materiatéw informacyjnych lub widok konspektu,
najpierw uaktywnij odpowiednia karte, a nastepnie wybierz Plik = Drukuj.

@Cwiczenie: Odtwarzanie prezentacji

Wyswietl swojg prezentacje kolegom 2z klasy. Wydrukuj materiaty
informacyjne i rozdaj.
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